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PREMESSA

L’ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO  MAGGIORE,  rappresentato dal Dirigente Scolastico prof.ssa ANTONELLA SPEROTTO,

in qualità di “Titolare del trattamento dei dati” dell’Ente I.I.S. “SILVIO CECCATO” di Montecchio Maggiore (VI) con sede legale in Piazzale Collodi n. 7 – 36075 MONTECCHI MAGGIORE (VI)

considerando che:

· per la tipologia di attività svolta trovano applicazione le misure previste dal D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, più avanti definito anche come Codice della Privacy, ed in particolare dal primo comma dell’art. 5 che definisce l’oggetto e l’ambito di applicazione del Codice della Privacy prevedendo che: “Il presente codice disciplina il trattamento di dati personali, anche detenuti all’estero, effettuato da chiunque è stabilito nel territorio dello Stato o in un luogo comune soggetto alla sovranità dello Stato”;

· vengono trattati dati personali sensibili così come definiti dalla lettera d) dell’art. 4 che identifica come “dati sensibili, i dati personali idonei a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale”, ma non si è assoggettati all’obbligo stabilito all’art. 37 relativo alla notificazione del trattamento al Garante in quanto lo stesso ha provveduto a rinnovare le autorizzazioni generali scadute il 30 giugno 2004;

· nel trattamento dei dati personali vengono osservate le regole e le modalità definite dall’art. 11 che richiede che: “I dati personali oggetto di trattamento sono:

a) trattati in modo lecito e secondo correttezza;

b) raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in altre operazioni del trattamento in termini compatibili con tali scopi;

c) esatti e, se necessario, aggiornati;

d) pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati;

e) conservati in una forma che consenta l’identificazione dell’interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati.

I dati personali trattati in violazione della disciplina rilevante in materia di trattamento dei dati 

personali non possono essere utilizzati”;

· si è proceduto a nominare i soggetti riportati agli articoli 28, 29 e 30 del Codice della Privacy e, pertanto, attualmente sono presenti le seguenti figure:

Elenco Responsabili /Incaricati

________________________________________________________________________________

Responsabile Trattamento dati    DSGA  TECCHIO BEATRICE     data incarico il 01/09/2009

	Incaricati :                        
	data incarico                       
	scadenza

	Bruttomesso Lucia
	01/09/2009
	31/08/2010

	Cattani Adriana
	01/09/2008
	Sino a revoca

	Dall’Osto Ida 
	01/09/2009
	31/08/2010

	Fabbris Flavia
	01/09/2004
	Sino a revoca

	Lora Francarita
	01/09/2009
	31/08/2010

	Longo Bernardo 
	12/10/2009
	09/06/2010

	Zambon Marta
	01/09/2009
	31/08/2010

	Zorzanello Marcellina
	01/09/2009
	31/08/2010

	Piscopo Eugenio
	01/09/2009
	31/08/2009

	Di Giacomo   Sieva
	01/09/2009
	31/08/2009

	Caputo Luigi
	01/09/2009
	31/08/2010

	Vigolo Giordano
	01/09/2005
	Sino a revoca

	Bertinato Giovanna
	01/09/2004
	Sino a revoca

	Meneguzzo Alessandra
	01/09/2004
	Sino a revoca

	Rubbo Erminia
	01/09/2004
	Sino a revoca

	Alati Rita Francesca
	01/09/2008
	30/06/2009

	Roberto Lorenza
	01/09/2009
	Sino a revoca

	Giaccari Pietro Giuseppe
	01/09/2008
	30/06/2009

	Ravenda Teresa
	01/09/2008
	30/06/2009

	Romano Luigi
	01/09/2009
	Sino a revoca

	Roncari Marco
	25/09/2008
	30/06/2009

	Sperotto Antonella
	01/09/2008
	Sino a revoca

	Polonio Nadia
	01/09/2009
	31/08/2010

	Celin Mirco
	01/09/2009
	31/08/2010

	Bolis Emanuela
	01/09/2009
	31/08/2010

	Caracciolo Carmela
	01/09/2009
	31/08/2010

	Cassa Rurale A. di Brendola

(Outsourcer)
	17/03/2006
	

	
	
	

	
	
	


Responsabile Man.Strumenti   Antonella SPEROTTO  data inc. 01/09/2009 fino al 17/03/2010




      Francesco CHIRIACO data inc.  18/03/2010 fino al 31/08/2010

INFOSCHOOL srl       




data inc. 01/09/2005

Incaricati

Vigolo Giordano                                          


data inc. 01/09/2005

Di Giacomo Sieva                                                  

data inc. 01/09/2009

Piscopo Eugenio





data inc. 01/09/2009

Caputo Luigi






data inc. 01/09/2009

Responsabile Copie Credenziali                                    DSGA TECCHIO Beatrice

Responsabile Copie Sicurezza e Ripristino                  DSGA  TECCHIO Beatrice

Responsabili Locali Ass. Amm.

Fabbris Flavia                                   

data incarico 
01/09/2004

Lora Francarita                                  

           “
01/09/2009  




Polonio Nadia
                                          

“
01/09/2009
Celin Mirco                                                      
“
01/09/2009
Bolis Emanuela




“
01/09/2009
Caracciolo Carmela




“
01/09/2009
Tecchio Beatrice                                               
“
01/09/2009
Incaricati

Rubbo Erminia
                                
data incarico
01/09/2004

Meneguzzo Alessandra                           
data incarico  
01/09/2004

Bertinato Maria Giovanna                       
data incarico
01/09/2004

· I trattamenti vengono effettuati sia mediante l’uso di strumenti elettronici e sia senza l’ausilio di strumenti elettronici e, pertanto, di seguito vengono dettagliate tutte le misure minime di sicurezza presenti attualmente o ancora da adottare secondo quando stabilito dagli articoli 34 e 35 e dal disciplinare tecnico di cui allegato B).

Entro il 31/03/2011 il Documento Programmatico sulla Sicurezza potrà essere integrato o revisionato da successivi documenti che saranno elencati nell’apposito Registro delle revisioni

che si allega al presente documento.

Montecchio Maggiore lì  27/03/2010
                                                                                     Firma del Titolare del Trattamento dei dati

                                                                                        f.to  Il DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                             Prof.ssa Antonella SPEROTTO

                                                                                          ____________________________

SCOPO DEL DOCUMENTO PROGRAMMATICO SULLA SICUREZZA
Con il presente documento il Titolare del trattamento dei dati ottempera agli obblighi previsti  all’art. 19 del disciplinare tecnico di cui all’allegato B) del Codice della Privacy e si impegna a provvedere al suo aggiornamento almeno annualmente ed entro il 31 marzo di ogni anno.

Il presente documento viene messo a disposizione di tutti i soggetti incaricati al trattamento dei dati personali e tutti sono tenuti a rispettare quanto in esso previsto, al fine di salvaguardare il trattamento dei dati, intendendo per trattamento dei dati, così come disposto dall’art. 4: “qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche senza l’ausilio di strumenti elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca dati.”

Il Documento Programmatico sulla Sicurezza:

identifica tutti i trattamenti gestiti, sia mediante l’uso di strumenti elettronici, sia mediante l’uso di strumenti non elettronici;

evidenzia i compiti e le responsabilità relative a tutti i soggetti preposti al trattamento dei dati, consentendo in tal modo di avere un quadro completo dell’organizzazione attualmente adottata;

riporta una dettagliata analisi dei rischi che incombono sui dati e delle misure già adottate a quelle da adottare per garantirne l’integrità, nonché tutte le misure adottate per la protezione dei locali nei quali vengono trattati i dati;
dettaglia gli interventi formativi e i soggetti o le classi di incaricati al trattamento assoggettati a tali adempimenti per far sì che gli stessi siano edotti sui rischi che incombono sui dati, sulle misure disponibili per evitare eventi dannosi;

consente, in presenza di trattamenti affidati all’esterno, di identificare il soggetto destinatario di tali dati nonché le misure adottate o da adottare dallo stesso.

ELENCO DEI TRATTAMENTI E PROTEZIONE DEI DATI

Nella presente sezione del Documento Programmatico sulla Sicurezza sono identificati i trattamenti dei dati personali attualmente gestiti dal Titolare e i criteri e le procedure adottate per le copie ed il ripristino dei dati trattati.

ELENCO DEI TRATTAMENTI

Conformemente a quanto disposto dalla regola 19.1 dell’”Allegato B – Disciplinare tecnico in materia di misure minime di sicurezza” il Titolare ha provveduto ad individuare i trattamenti dei dati personali attualmente gestiti con strumenti elettronici e senza l’ausilio di strumenti elettronici.

Il processo di identificazione dei trattamenti attivi è stato analiticamente strutturato nei seguenti passi:

· individuazione dei trattamenti di dati, con particolare riferimento alle finalità perseguite o all’attività svolta e alle categorie di soggetti interessati;

· individuazione della natura dei dati personali trattati: comuni, sensibili, giudiziari;
· individuazione delle strutture all’interno delle quali vengono effettuati i singoli trattamenti;
· individuazione dei compiti e delle responsabilità di ogni singola struttura;

· individuazione degli strumenti elettronici e non elettronici impiegati nella gestione dei singoli trattamenti.
Tutti i trattamenti attivi sono gestiti dal Titolare, dai Responsabili e dagli Incaricati secondo i principi previsti dall’Allegato B al D.Lgs. 196/2003 –Disciplinare tecnico in materia di misure minime di sicurezza”.
All’interno della nostra struttura vengono altresì effettuati trattamenti di dati sensibili e giudiziari per i quali il Titolare ha impartito ai Responsabili e agli Incaricati tutte le disposizioni necessarie al fine di evitare accessi non autorizzati e trattamenti non consentiti, in relazione alla particolare delicatezza dei dati trattati.

Per ogni trattamento di dati sono stati, in particolare, analizzati gli strumenti utilizzati e le relative caratteristiche.

Per ogni trattamento gestito con strumenti elettronici si è proceduto con:

· l’individuazione dei luoghi / uffici in cui vengono fisicamente conservati gli archivi;

· l’individuazione della tipologia degli strumenti utilizzati dagli incaricati per effettuare i singoli trattamenti;

· l’individuazione della tipologia di interconnessione degli strumenti utilizzati.

Per ogni trattamento di dati gestito senza l’ausilio di strumenti elettronici si è proceduto con:

· l’individuazione dei luoghi o uffici in cui vengono fisicamente conservati gli archivi;

· l’individuazione degli strumenti specifici di conservazione degli archivi non elettronici.

PROTEZIONE DEI DATI: SALVATAGGIO E RIPRISTINO

Conformemente a quanto disposto dalla regola 19.5 dell’Allegato B – Disciplinare tecnico in materia di misure minime di sicurezza”, di seguito sono descritti i criteri e le modalità per il ripristino  dei dati adottati in seguito a distruzione o danneggiamento degli archivi o degli strumenti.

Per ogni archivio sono state impartite idonee istruzioni per il salvataggio dei dati da eseguirsi con la frequenza specificata nelle tabelle di seguito esposte. La frequenza delle copie di sicurezza è sempre almeno settimanale, così come previsto dalla regola 18 del Disciplinare.

Le procedure di salvataggio delle copie di dati vengono periodicamente verificate al fine di constatare la perfetta efficacia delle procedure di ripristino dei dati.

Al termine del salvataggio le copie di sicurezza vengono conservate nei luoghi di seguito elencati secondo la modalità indicate dal Responsabile o, in sua assenza, dal Titolare.

Per gli archivi contenenti dati sensibili o giudiziari le soluzioni adottate assicurano, coerentemente con quanto disposto al punto 23 del Disciplinare, il ripristino dei dati in tempi non superiori ai sette giorni.
Metodologicamente per ogni archivio si è proceduto a:

· dettagliare i criteri e le procedure adottati per il salvataggio e il ripristino dei dati;

· pianificare le prove di ripristino;

· elencare i luoghi di conservazione delle copie;

· individuare gli operatori incaricati del salvataggio.

L’elenco dei trattamenti effettuati, degli strumenti utilizzati, dei criteri utilizzati, dei criteri utilizzati per il salvataggio ed il ripristino dei dati sono schematizzati all’interno delle tabelle di seguito riportate.
K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità
ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INT. ED EST.

DIDATTICHE

Categorie Interessate 





Natura dei dati

ALUNNI, DOCENTI e ATA




Comuni e sensibili
Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

CONTABILITA’, PERSONALE, DIDATTICA
Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

CELIN MIRCO, RONCARI MARCO, TECCHIO BEATRICE, LORA FRANCARITA E CUSANO MARIANGELA.

Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA, DIDATTICA2, AA02
COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE

Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di MONTECCHIO  MAGGIORE – SALA SERVER
Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.
Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).
I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).
I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.
Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE

Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Raccolta dei dati anagrafici dei fornitori



Registrazione ed aggiornamento dei dati 









relativi ai fornitori

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Fornitori 






Comuni.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

MONTECCHIO MAGGIORE – SEGRETERIA DIDATTICA E AMMINISTRATIVA.

Compiti e responsabilità della  struttura

PROTOCOLLO, ALUNNI, CORRISPONDENZA, CONTABILITA’ 
Strumento di riferimento
Descrizione



Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE
, CUSANO MARIANGELA E BRUTTOMESSO LUCIA.
Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA, AA02, MAGAZZINO1

COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE
Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – SALA SERVER
Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE
Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione        Gestione del rapporto di lavoro-collaborazione

inerenti il rapporto di lavoro - collaborazione 

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Dipendenti e collaboratori


 

Comuni, Sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

CONTABILITA’, PERSONALE, DIDATTICA
Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento in rete per archiviazione dati









informatici

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, LORA FRANCARITA E CUSANO MARIANGELA
Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA, DIDATTICA2 E AA02
COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE
Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – SALA SERVER
Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE
Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Gestione Finanziaria & Minute Spese,
Statistiche contabilità ed export excel.    


Funzionamento attività scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni, docenti, personale ata, fornitori e collaboratori           
Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

CONTABILITA’, PERSONALE.
Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE,  CUSANO MARIANGELA.
Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA,  AA02.
COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE
Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di Montecchio Maggiore – LOCALE SERVER
Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE
Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.


Tipologia di trattamento




Finalità

Compensi, Compensi Plus, Modello 770 – Modello Irap.
Funzionamento attività scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Docenti, personale ata, fornitori e collaboratori           

Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

CONTABILITA’, PERSONALE.

Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE,  CUSANO MARIANGELA, ZORZANELLO MARCELLINA.
Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA,  AA02, AA05.

COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE

Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di Montecchio Maggiore – LOCALE SERVER

Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE

Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.


Tipologia di trattamento




Finalità

Personale



.    


Funzionamento attività scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Docenti, personale ata.




           
Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

PERSONALE.

Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE,  CUSANO MARIANGELA, ZORZANELLO MARCELLINA, FABBRIS FLAVIA, ZAMBON MARTA, LONGO BERNARDO.

Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA,  AA02, AA05, AMMINISTRAZIONE, AA04.

COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE

Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di Montecchio Maggiore – LOCALE SERVER

Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE

Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.


Tipologia di trattamento




Finalità

Inventario, Magazzino & Gestione acquisti.


Funzionamento attività scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Fornitori e collaboratori




           
Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SALA SERVER


Montecchio Maggiore – SALA SERVER

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

CONTABILITA’, MAGAZZINO
Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

NAS IIS (Archivio)






Strumento  in rete per archiviazione dati

informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE,  CUSANO MARIANGELA, LONGO BERNARDO.

Strumenti utilizzati per il trattamento

Computers PCDSGA,  AA02, AA04.

COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE

Strutture di conservazione delle copie di sicurezza

Sede di Montecchio Maggiore – LOCALE SERVER

Copie di sicurezza

Il database di AXIOS risiede su SERVER-SEGIIS in C:\Programmi\AxiosSpa.

Questo database viene replicato automaticamente con frequenza giornaliera su altri 2 dischi presenti su SERVER-SEGIIS (E:\AXIOS\Axios_DB) e  su NASIIS (Axios_DB).

I dati presenti in \\NASIIS\Archivio vengono replicati con frequenza giornaliera su SERVER-SEGIIS (E:\BK_Archivio).

I dati degli alunni risiedono sui server Mediasoft  snc.

Responsabile Ripristino Dati

TECCHIO BEATRICE

Ripristino

Vengono eseguite prove di ripristino con cadenza annuale secondo le procedure tecniche previste.

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Alunni, Personale, Protocollo




Funzionamento attività scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni , Docenti, A.T.A.           


 

Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Ditta MEDIASOFT SNC – PAVULLO (MO)


Ditta MEDIASOFT SNC – PAVULLO (MO)

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

PROTOCOLLO, ALUNNI, CORRISPONDENZA, PERSONALE
Strumento di riferimento

Descrizione


Connessione di una rete

Server MEDIASOFT SNC

Archiviazione dati

Collegamento in internet per archiviazione 

dati informatici 

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, CUSANO MARIANGELA, FABBRIS FLAVIA, ZAMBON MARTA, ZORZANELLO MARCELLINA, LONGO BERNARDO, SPEROTTO ANTONELLA,  CATTANI ADRIANA, BRUTTOMESSO LUCIA, LORA FRANCARITA, DALL’OSTO IDA.
Strumenti utilizzati per il trattamento

Computer:  PCDSGA, AA02, AMMINISTRAZIONE, AA04, AA05, PRESIDE, PROTOCOLLO, MAGAZZINO 1, DIDATTICA 2, DIDATTICA 1.
COPIE DI SICUREZZA E RIPRISTINO DATI

Responsabile Copie

TECCHIO BEATRICE

Strutture di conservazione delle copie di sicurezza
Server ditta MEDIASOFT SNC
Copie di sicurezza
A cura ditta MEDIASOFT SNC

Responsabile Ripristino Dati
Ditta MEDIASOFT SNC

Ripristino
A cura MEDIASOFT SNC

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Il registro dei dipendenti è un applicativo web che rileva le presenze del personale ATA dell’IIS Silvio Ceccato.

Titolare del trattamento dei dati

SPEROTTO Antonella
Luogo e finalità di trattamento dei dati
I dati, relativi all’orario di servizio del personale ATA, vengono registrati su un server web installato presso la sede di p.le Collodi 1. Tale server è accessibile solo dagli indirizzi IP assegnati alla nostra Intranet scolastica.

Tipi di dati trattati
Dati di navigazione
I sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento di questa applicazione acquisiscono, solo il nominativo del dipendente, un codice identificativo e l’orario di lavoro svolto. I dati relativi all’orario di lavoro del dipendente vengono inseriti dal dipendente mediante il proprio codice identificativo. Questi dati vengono utilizzati al solo fine di ricavare informazioni utili all’amministrazione del personale.

Modalità di trattamento dei dati
I dati personali sono trattati con strumenti automatizzati, per il tempo necessario a conseguire lo scopo per il quale sono stati raccolti.
Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.

Persone autorizzate al trattamento

Chiriaco Francesco (come amministratore tecnico della procedura software)

Longo Bernardo…….. (come personale di segreteria addetto)

Zorzanello Marcellina (come personale di segreteria addetto)
Diritti degli interessati
Gli interessati vengono informati che potranno esercitare i diritti contemplati dall'art. 7 del Decreto Legislativo 196/03, tra cui quello di ottenere dal Titolare la conferma dell'esistenza o meno di propri Dati personali e di consentirgliene, nel caso, la messa a disposizione. 

IIS “Silvio Ceccato” rispetta la privacy dei propri utenti e si impegna a proteggere i dati personali che gli stessi conferiscono a IIS “Silvio Ceccato”. In generale, l'utente può navigare sul sito web dell’ IIS “Silvio Ceccato” senza fornire alcun tipo di informazione personale. La raccolta ed il trattamento di dati personali avvengono quando necessarie a IIS “Silvio Ceccato” in relazione all'esecuzione di servizi richiesti dall'utente, o quando l'utente stesso decide di comunicare i propri dati personali; in tali circostanze, la presente politica della privacy illustra le modalità ed i caratteri di raccolta e trattamento dei dati personali dell'utente. IIS “Silvio Ceccato” tratta i dati personali forniti dagli utenti in conformità alla normativa vigente.

Titolare del trattamento dei dati:             SPEROTTO Antonella

Luogo e finalità di trattamento dei dati
I trattamenti connessi ai servizi web di questo sito hanno luogo presso i server della società ARUBA SPA. Le persone incaricate al trattamento di tali dati sono il prof. Chiriaco Francesco, in qualità di webmaster ed il prof. Battistin Luca in qualità di funzione strumentale per le attività connesse al sito. I dati personali forniti dagli utenti, che inoltrano richieste di servizi, sono utilizzati al solo fine di eseguire il servizio o la prestazione richiesta e non sono comunicati a soggetti terzi salvo che la comunicazione sia imposta da obblighi di legge o sia strettamente necessario per l'adempimento delle richieste.

Tipi di dati trattati:
Dati di navigazione
I sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento di questo sito web acquisiscono, nel corso del loro normale esercizio, alcuni dati personali la cui trasmissione è implicita nell'uso dei protocolli di comunicazione di internet.
Si tratta di informazioni che non sono raccolte per essere associate a interessati identificati, ma che per loro stessa natura potrebbero, attraverso elaborazioni ed associazioni con dati detenuti da terzi, permettere di identificare gli utenti.
In questa categoria di dati rientrano gli indirizzi IP o i nomi a dominio dei computer utilizzati dagli utenti che si connettono al sito, gli indirizzi in notazione URI (Uniform Resource Identifier) delle risorse richieste, l'orario della richiesta, il metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server la dimensione del file ottenuto in risposta, il codice numerico indicante lo stato della risposta data dal server (buon fine, errore ...) ed altri parametri relativi al sistema operativo e all'ambiente informatico dell'utente.
Questi dati vengono utilizzati al solo fine di ricavare informazioni statistiche anonime sull'uso del sito e per controllarne il corretto funzionamento e vengono cancellati immediatamente dopo l'elaborazione. 

Dati forniti volontariamente dagli utenti
L'invio facoltativo, esplicito e volontario di posta elettronica agli indirizzi indicati su questo sito comporta la successiva acquisizione dell'indirizzo del mittente, necessario per rispondere alle richieste, nonché degli eventuali altri dati personali inseriti nella missiva.
Sintetiche informative di sintesi verranno progressivamente riportate o visualizzate nelle pagine del sito predisposte per particolari servizi.

Dati di accountPer accedere ad alcuni servizi, presenti sul sito, che prevedono la registrazione (es. Registro elettronico, lettura circolari).

Modalità di trattamento dei dati
I dati personali sono trattati con strumenti automatizzati, per il tempo necessario a conseguire lo scopo per il quale sono stati raccolti.
Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.

Diritti degli interessati
Gli interessati vengono informati che potranno esercitare i diritti contemplati dall'art. 7 del Decreto Legislativo 196/03, tra cui quello di ottenere dal Titolare la conferma dell'esistenza o meno di propri Dati personali e di consentirgliene, nel caso, la messa a disposizione. L’interessato potrà pertanto chiedere di avere conoscenza dell'origine dei dati nonché della logica e delle finalità del Trattamento; di ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché l'aggiornamento, la rettifica o, se vi è interesse, l'integrazione dei dati stessi; di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento.

Elenco degli Archivi e dei Trattamenti senza l’ausilio di Strumenti Elettronici: informazioni essenziali

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Dati alunni






Didattiche
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni

           


 


Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – PRESIDENZA
Montecchio Maggiore – PRESIDENZA
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

Ufficio dirigente scolastico
Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE,  DALL’OSTO IDA, BRUTTOMESSO LUCIA, SPEROTTO ANTONELLA, CATTANI ADRIANA,  RAVENDA TERESA, STOCCO ANTONELLA, MULE’ ROSSELLA, QUAGLI PIERLUIGI, ROMANO LUIGI E ROBERTO LORENZA. 


Tipologia di trattamento




Finalità

Raccolta ed archiviazione della corrispondenza


Archiviazione ordinata della corrispondenza
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Clienti, Fornitori, Personale, Alunni       


Comuni.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – segreteria DIDATTICA
Montecchio Maggiore – segreteria DIDATTICA
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Compiti e responsabilità della  struttura

Protocollo, alunni, corrispondenza.
Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, DALL’OSTO IDA, BRUTTOMESSO LUCIA, CATTANI ADRIANA, LORA FRANCARITA, ZORZANELLO MARCELLINA, LONGO BERNARDO, ZAMBON MARTA, CUSANO MARIANGELA, FABRIS FLAVIA, SPEROTTO ANTONELLA
K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Verbali, certificazione, protocollo riservato,


Funzionamento  att. scolastica

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni, docenti, A.T.A.

           


 
Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – PRESIDENZA
Montecchio Maggiore – PRESIDENZA

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – UFFICIO DSGA.
Compiti e responsabilità della  struttura

Ufficio dirigente scolastico

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, SPEROTTO ANTONELLA. 


Tipologia di trattamento




Finalità

Dati alunni






Didattiche
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni


           


 

Comuni e sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – segreteria DIDATTICA
Montecchio Maggiore – segreteria DIDATTICA

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – PRESIDENZA, SEGRETERIA AMMINISTRATIVA, UFFICIO DSGA.
Compiti e responsabilità della  struttura

Protocollo, alunni, corrispondenza, contabilità alunni.

Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, CUSANO MARIANGELA, DALL’OSTO IDA, BRUTTOMESSO LUCIA, CATTANI ADRIANA, LORA FRANCARITA, SPEROTTO ANTONELLA

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Archivio personale docenti  e ata, bilancio, contabilità. 

Carriera personale







Categorie Interessate 





Natura dei dati

Dipendenti
           


 


Comuni.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – SEGRETERIA AMMINISTRATIVA
Montecchio Maggiore – SEGRETERIA 

AMMINISTRATIVA

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore  – PRESIDENZA, UFFICIO DSGA.
Compiti e responsabilità della  struttura

Contabilità, personale.
Incaricati al trattamento

ZORZANELLO MARCELLINA, FABBRIS FLAVIA, ZAMBON MARTA, LONGO BERNARDO, CUSANO MARIANGELA, TECCHIO BEATRICE. 


Tipologia di trattamento




Finalità

Archivio personale insegnanti e ATA, bilancio,


Funzionamento attività scolastica
contabilità alunni.

Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni, docenti, A.T.A.
           


 

Comuni sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – ARCHIVIO
Montecchio Maggiore – ARCHIVIO
Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – UFFICIO DSGA
Compiti e responsabilità della  struttura

Personale, alunni anni precedenti.
Incaricati al trattamento

TECCHIO BEATRICE, FABBRIS FLAVIA, ZAMBON MARTA, ZORZANELLO MARCELLINA, LONGO BERNARDO,  CATTANI ADRIANA, CUSANO MARIANGELA, DALL’OSTO IDA, BRUTTOMESSO LUCIA, LORA FRANCARITA, SPEROTTO ANTONELLA

K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Dati alunni






Sostegno collaboratori dirigente
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni

           


 


Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore – PRESIDENZA
Montecchio Maggiore – PRESIDENZA

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE  – SEGRETERIA DIDATTICA
Compiti e responsabilità della  struttura

Ufficio dirigente scolastico

Incaricati al trattamento

BERTINATO GIOVANNA

Tipologia di trattamento




Finalità

Dati alunni






Sostegno collaboratori dirigente
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni


           


 

Comuni.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Sede IPSIA – VICEPRESIDENZA
Sede IPSIA – VICEPRESIDENZA


Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – SEGRETERIA DIDATTICA
Compiti e responsabilità della  struttura

Sede coordinata.

Incaricati al trattamento

RUBBO ERMINIA
K – 3^ AREA                                                     


Responsabile TECCHIO BEATRICE

Tipologia di trattamento




Finalità

Dati alunni






Sostegno collaboratori dirigente
Categorie Interessate 





Natura dei dati

Alunni

           


 


Comuni, sensibili.

Ubicazione (Sede – Ufficio)




Struttura di riferimento (Sede – Ufficio)

Montecchio Maggiore Sede IPSC – VICEPRESIDENZA
Montecchio Maggiore Sede IPSC – VICEPRESIDENZA

Altre strutture che concorrono al trattamento (Sede – Ufficio)

Sede di MONTECCHIO MAGGIORE – SEGRETERIA DIDATTICA.
Compiti e responsabilità della  struttura

Sede coordinata
Incaricati al trattamento

MENEGUZZO ALESSANDRA 

ANALISI DEI RISCHI E DELLE MISURE

ANALISI DEI RISCHI

Nelle presente sezione del documento si è provveduto ad analizzare, coerentemente con quanto indicato alla regola 19.3 del Disciplinare tecnico all. B del Codice, i principali eventi potenzialmente dannosi per la sicurezza dei dati.

Metodologicamente si è proceduto ad individuare gli eventi che possono potenzialmente costituire dei rischi per la sicurezza dei dati, suddividendoli per rischi gravanti su:

· operatori presenti,

· strumenti utilizzati, sia di tipo elettronico sia di tipo non elettronico,

· contesto fisico ed ambientale nel quale attualmente operiamo.

ANALISI DEI RISCHI E DELLE MISURE
ANALISI DEI RISCHI

Nelle presente sezione del documento si è provveduto ad analizzare, coerentemente con quanto indicato alla regola 19.3 del Disciplinare tecnico all. B del Codice, i principali eventi potenzialmente dannosi per la sicurezza dei dati.

Metodologicamente si è proceduto ad individuare gli eventi che possono potenzialmente costituire dei rischi per la sicurezza dei dati, suddividendoli per rischi gravanti su:

· operatori presenti,

· strumenti utilizzati, sia di tipo elettronico sia di tipo non elettronico,

· contesto fisico ed ambientale nel quale attualmente operiamo.

ANALISI DEI MISURE

Coerentemente con quanto previsto dalla regola 19.4 del Disciplinare tecnico all. B) del Codice, ed in base all’analisi dei rischi effettuata, all’interno della nostra struttura si è provveduto a mettere in atto le misure idonee a contrastare i rischi individuati.

Per il trattamento dei dati con strumenti elettronici sono state adottate, come più avanti dettagliato, le modalità tecniche indicate dal Garante ai punti 1 – 24 del Disciplinare Tecnico ed in particolare:

· tutti gli strumenti elettronici sono stati dotati di sistemi di autenticazione credenziali;

· così come previsto dal punto 9 del Disciplinare sono state impartite istruzioni agli incaricati per non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una sessione di trattamento;
· tutti gli operatori sono stati dotati di credenziali di autenticazione aventi le caratteristiche previste al punto 5 del Disciplinare. Le credenziali vengono modificate ogni sei mesi, tale termine è ridotto a tre mesi in presenza di dati sensibili e giudiziari. Secondo quanto previsto punti 7 e 8 del Disciplinare le credenziali di autenticazione sono  disattivate se non utilizzate da almeno sei mesi e in caso di perdita della qualità che consente all’incaricato l’accesso ai dati;

· agli incaricati sono stati impartite le istruzioni necessarie per assicurare la segretezza e la diligente custodia della credenziale;

· in caso di prolungata assenza dell’incaricato sono presenti disposizioni scritte, coerentemente con quanto previsto al punto 10 del Disciplinare, per consentire al titolare di accedere agli strumenti per necessità di operatività e di sicurezza del sistema;

· sono stati nominati i responsabili e gli incaricati alla custodia e alla gestione delle credenziali;

· sono stati individuati dei profili di autorizzazione per ciascun operatore e periodicamente, e comunque annualmente, è prevista la verifica delle condizioni per la conservazione dei suddetti profili, secondo le modalità indicate ai punti 12, 13 e 14 del Disciplinare;

· sono stati nominati i responsabili e gli incaricati alla gestione o alla manutenzione degli strumenti elettronici;

· sono state pianificate una serie di attività formative per gli operatori da effettuarsi periodicamente ed in particolare in presenza di cambiamento di mansioni, introduzione di nuovi strumenti o di nuovi programmi o nuovi sistemi informatici, di nuovo inserimento nell’organico ed ogni qual volta si ritiene di aggiornare gli operatori su nuovi aspetti normativi e procedurali;
· sono stati attivati idonei strumenti elettronici per proteggere i dati dal rischio di intrusione e dell’azione di programmi di cui all’art. 615-quinquies del codice penale; tali strumenti, secondo quanto disposto al punto 16 del Disciplinare, sono aggiornati con cadenza almeno semestrale. Per quanto riguarda i programmi per l’elaborazione volti a prevenire la vulnerabilità di strumenti elettronici e a  correggerne difetti gli aggiornamenti sono effettuati almeno annualmente, così come previsto al punto 17 del Disciplinare;

· come meglio dettagliato nel paragrafo relativo alle metodologie adottate per le copie di sicurezza dei dati, si è proceduto ad impartire istruzioni per il salvataggio dei dati da svolgersi con frequenza almeno settimanale così come previsto al punto 18 del Disciplinare;

· ai dati sensibili o giudiziari si è applicato quanto previsto dai punti dal 21 al punto 23 del Disciplinare Tecnico;
· si è proceduto ad impartire istruzioni per la custodia e l’uso dei supporti rimovibili su cui sono memorizzati i dati e la loro eventuale distruzione in caso di non  utilizzo, al fine di evitare accessi non autorizzati e trattamenti non consentiti;

Per il trattamento dei dati senza l’ausilio di strumenti elettronici sono state adottate, come più avanti dettagliato, le modalità indicate dal Garante ai punti  27 – 29 del Disciplinare Tecnico ed in particolare:
· agli incaricati sono state impartite istruzioni scritte finalizzate al controllo ed alla custodia degli atti e dei documenti  contenenti dati personali per l’intero ciclo necessario allo svolgimento delle operazioni di trattamento;

· per gli archivi che non sono dotati di strumenti per il controllo degli accessi o di incaricati della vigilanza, le persone che vi accedono sono preventivamente autorizzate.
I dati sensibili o giudiziari affidati agli incaricati per lo svolgimento dei relativi compiti sono controllati e custoditi dagli stessi, in maniera che ad essi non contenenti i dati sensibili o giudiziari è controllato. Le persone ammesse, a qualunque titolo, dopo l’orario di chiusura, sono identificate e registrate.

Di seguito si riporta l’elenco dei rischi e delle misure individuate per contrastare l’effetto degli eventi dannosi per la sicurezza e la protezione dei dati e, per ogni categoria di rischio, il relativo stato di adozione. Nell’allegato A del presente documento sono riportate anche tutte le informazioni dettagliate sullo stato di ogni misura adottata.

Analisi rischi: informazioni essenziali

	Categoria   OPERATORI

	Rischio                                                                  Probabilità                               Gravità
Accesso non autorizzato                                        Minima                                      Alta

Impatto sulla sicurezza Accesso ai dati per trattamenti non consentiti

	Misure

	Custodia dei supporti in contenitori sigillati

	Assegnazione di parole chiave che rispondono ai requisiti di sicurezza e che sono modificate con i tempi e le modalità previste dal Codice

	Disattivazione delle credenziali di autenticazione in caso di perdita di qualità dell’incarico

	Individuazione del profilo di autorizzazione anteriormente all’inizio del trattamento

	Aggiornamento periodico, con cadenza almeno annuale, della lista degli incaricati e dei profili di autorizzazione

	Istruzioni in merito alla protezione dello strumento elettronico  in caso di assenza temporanea durante le sessioni di lavoro

	Istruzioni in merito all’accesso agli archivi


	Rischio                                                                                                      Probabilità                                       Gravità

Carenza di consapevolezza, disattenzione, incuria o indisponibilità         Minima                                             Bassa

Impatto sulla sicurezza Comportamenti contrari ai principo di sicurezza e protezione dati

	Misure

	Formazione sugli aspetti principali della disciplina della privacy al momento dell’ingresso in servizio

	Formazione, periodica e in occasione di cambiamenti di mansioni o di introduzione di nuovi strumenti per il trattamento dei dati e la loro protezione

	Istruzioni finalizzate al controllo e alla custodia dei documenti contenenti dati  personali per l’intero ciclo necessario allo svolgimento delle operazioni di trattamento senza l’ausilio di strumenti elettronici

	Adozione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia ed il ripristino della disponibilità dei dati

	Individuazione dei soggetti incaricati alla custodia delle copie delle credenziali

	Procedure di verifica sull’operato degli incaricati


	Rischio                                                                                         Probabilità                                    Gravità
Comportamenti sleali o fraudolenti                                             Minima                                            Bassa

Impatto sulla sicurezza Accesso ai dati per trattamenti non consentiti e/o contrari ai principi di sicurezza e protezione dei dati

	Misure

	Definizione di responsabilità e sanzioni disciplinari

	Controllo degli accessi ai dati e programmi

	Monitoraggio continuo delle sessioni di lavoro


	Rischio                                                                                     Probabilità                                   Gravità
Errore materiale                                                                        Minima                                          Bassa

Impatto sulla sicurezza Operazioni accidentali non consentite e/o contrarie ai principi di sicurezza e protezione dei dati

	Misure

	Formazione professionale

	Definizione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia e il ripristino dei dati

	Definizione delle procedure di convalida delle operazioni a rischio nell’ambito dell’incarico assegnato


	Rischio                                                                                      Probabilità                                Gravità
Sottrazione di credenziali di autenticazione                              Minima                                       Alta

Impatto sulla sicurezza Accesso ai dati da parte di soggetti non autorizzati e/o accesso ai dati per trattamenti non consentiti

	Misure

	Istruzioni in merito alla segretezza e alla custodia delle credenziali di autenticazione

	Aggiornamento periodico delle credenziali di autenticazione


	Categoria             STRUMENTI

	Rischio                                                                                    Probabilità                                    Gravità
Accessi esterni non autorizzati                                                Minima                                           Minima

Impatto sulla sicurezza Accesso agli strumenti per operazioni non consentite/non autorizzate

	Misure

	Presenza di un sistema di autenticazione delle credenziali per tutti gli accessi agli archivi elettronici

	Disattivazione delle credenziali di autenticazione nel caso di inutilizzo per sei mesi

	Distruzione di tutti i supporti  removibili non utilizzati

	Utilizzo di un sistema Firewall


	Rischio                                                                                    Probabilità                                 Gravità
Azione di virus informatici o di programmi suscettibili di     Minima                                        Media

recare danno
Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale e/o diffusione non autorizzata e/o diffusione non autorizzata e/o inibizione dell’accesso ai dati

	Misure

	Utilizzo di un sistema antivirus

	Aggiornamento periodico dei programmi antivirus 

	Aggiornamento periodico dei programmi per elaboratore contro la vulnerabilità dei dati


	Rischio                                                                                      Probabilità                               Gravità
Intercettazione di informazioni in rete                                      Minima                                      Minima

Impatto sulla sicurezza Diffusione non autorizzata di dati

	Misure

	Sistema di protezione dei dati trasmessi: Crittografia e/o Cifratura e/o Certificato digitale e/o ID digitale

	Controlli periodici sul sistema di protezione nella trasmissione dei dati


	Rischio                                                                                         Probabilità                                Gravità
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti    Minima                                       Media

Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale dei dati e/o inibizione dell’accesso ai dati

	Misure

	Manutenzione programmata degli strumenti

	Controllo sull’operato degli addetti alla manutenzione

	Definizione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia e il ripristino dei dati

	Istruzione organizzative e tecniche per la custodia dei supporti removibili su cui sono memorizzati i dati

	Sistemi UPS o generatori di corrente che garantiscono la continuità elettrica


	Rischio                                                                                                    Probabilità                         Gravità
Spamming o tecniche di sabotaggio                                                        Minima                               Bassa

Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale e/o diffusione non autorizzata e/o inibizione dell’accesso ai dati

	Misure

	Utilizzo di un filtro anti-spam

	Aggiornamento periodico di filtro anti-spam

	Utilizzo di un sistema Firewall

	Aggiornamento periodico del sistema Firewall

	Controllo degli accessi a siti internet non sicuri – Protezione della posta elettronica


	Categoria       CONTESTO FISICO-AMBIENTALE

	Rischio                                                                                               Probabilità                     Gravità
Accessi non autorizzati a locali/reparti ad accesso ristretto               Minima                            Minima

Impatto sulla sicurezza Accesso ai dati da parte di soggetti non autorizzati e/o accesso ai dati per trattamenti non consentiti

	Misure

	Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione

	Registrazione degli accessi

	Vigilanza dei locali/reparti


	Rischio                                                                                               Probabilità                     Gravità
Errori umani nella gestione della sicurezza fisica                              Minima                            Bassa

Impatto sulla sicurezza Accesso ai dati da parte di soggetti non autorizzati e/o accesso ai dati per trattamenti non consentiti

	Misure

	Adozione delle misure di sicurezza previste dal D.Lgs n. 626 del 19/09/1994

	Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione

	Vigilanza dei locali/reparti


	Rischio                                                                                                     Probabilità                     Gravità
Eventi distruttivi, naturali o artificiali, nonché dolosi, accidentali o       Minima                            Bassa

dovuti ad incuria

Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale dei dati e/o inibizione dell’accesso ai dati 

	Misure

	Piano di disaster recovery

	Sistemi antincendio

	Custodia in armadi/contenitori blindati e/o ignifughi dei dati e delle copie di sicurezza


	Rischio                                                                                                     Probabilità                     Gravità
Guasto ai sistemi complementari                                                             Minima                          Bassa

Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale dei dati e/o inibizione dell’accesso ai dati

	Misure

	Sistemi UPS o generatori di corrente che garantiscono la continuità elettrica


	Rischio                                                                                                     Probabilità                     Gravità
Sottrazione di strumenti contenenti dati                                                   Bassa                               Bassa

Impatto sulla sicurezza Distruzione totale o parziale dei dati e/o diffusione non autorizzata di dati 

	Misure

	Custodia in armadi/contenitori blindati e/o ignifughi dei dati e delle copie di sicurezza

	Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione

	Vigilanza dei locali/reparti


INTERVENTI FORMATIVI
Al fine di rendere gli operatori informati e consapevoli in merito al contenuto del presente documento e alle modalità con cui si è adempiuto alle disposizione del Garante, il Titolare ha provveduto a pianificare una serie di attività formative.

Coerentemente con quanto indicato nella regola 19.6 del Disciplinare tecnico all. B) del Codice, l’attività formativa, attraverso la conoscenza dettagliata dei rischi che incombono sui dati, delle misure disponibili per prevenire i potenziali eventi dannosi, dei profili della disciplina sulla protezione dei dati personali più rilevanti in rapporto alle relative attività, delle responsabilità che ne derivano e delle modalità per aggiornarsi sulle misure minime adottate dal titolare, mira a rendere i soggetti interessati idonei a svolgere con consapevolezza e responsabilità gli incarichi loro assegnati.

La formazione è programmata già al momento dell’ingresso in servizio, nonché in occasione di cambiamenti di mansioni, introduzione di nuovi strumenti o di nuovi programmi o nuovi sistemi informatici, ed ogni qual volta il titolare ritiene di aggiornare gli operatori su nuovi aspetti normativi e procedurali.

Metodologicamente per ogni attività formativa si sono individuate le seguenti informazioni:

· le tipologie di incaricati interessati dall’evento formativo;

· i tempi previsti per lo svolgimento dell’attività.

Pianificazione degli interventi formativi previsti

   CORSI DI AGGIORNAMENTO                  PRESIDENZA, DSGA                            30/06/2010





          INCARICATI SICUREZZA
                                                                          ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

TRATTAMENTI AFFIDATI ALL’ESTERNO
In conformità con quanto disposto dalla regola 19.7 del Disciplinare tecnico all. B) del Codice, rendendosi  necessario l’affidamento di alcuni trattamenti di dati a soggetti esterni alla nostra struttura, il Titolare procede, in tale sezione del Documento, a descrivere i criteri per garantire l’adozione delle misure minime di sicurezza.
In particolare , la nomina dei soggetti è avvenuta per iscritto mediante apposita lettera nella quale, oltre che indicare l’attività esternalizzata, sono espressamente indicate le misure che il soggetto esterno si impegna a mettere in atto per garantire la sicurezza dei dati conformemente a quanto previsto dal Codice.

Il Titolare ha affidato l’attività a soggetti che forniscono i requisiti di affidabilità previsti dall’art. 29 del  D.Lgs 196/2003. 

Di seguito, per ciascun operatore identificato come “Outsourcer”, vengono riportati:
· i dati identificativi;

· il ruolo;

· la natura dei dati esternalizzati;

· la descrizione sintetica dell’attività esternalizzata;

· gli impegni assunti per l’adozione delle misure.

Trattamenti affidati all’esterno

Ruolo







Natura dei dati

Responsabile Manutenzione Strumenti



Comuni.

Attività

Manutenzione AXIOS

Descrizione Impegni assunti dall’outsourcer

· trattare i dati ai soli fini dell’espletamento dell’incarico ricevuto;

· adempiere agli obblighi previsti  dal Codice per la protezione dei dati ;

· rispettare le istruzioni eventualmente ricevute con la lettera di incarico per l’espletamento dei propri compiti,

· relazionare periodicamente sulle misure di sicurezza adottate informando  tempestivamente il titolare del trattamento in caso di situazioni che possono inficiare la sicurezza dei dati trattati.


Ruolo 







Natura dei dati
Incaricato Trattamento Dati 




Comuni.

Attività

Paghe dipendenti, Pagamenti vari.
Descrizione Impegni assunti dall’outsourcer 

· trattare i dati ai soli fini dell’espletamento dell’incarico ricevuto;

· adempiere agli obblighi previsti dal Codice per la protezione dei dati;
· rispettare le istruzioni eventualmente ricevute con la lettera di incarico per l’espletamento dei propri compiti;

· relazionare periodicamente sulle misure di sicurezza adottate informando tempestivamente il titolare del trattamento in caso di situazioni che possono inficiare la sicurezza dei dati trattati.

Allegato A:
Stato e  misure: informazioni dettagliate

	Categoria 
	OPERATORI


Accesso non autorizzato


Misura

Aggiornamento periodico, con cadenza almeno annuale, della lista degli incaricati e dei




profili di autorizzazione 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI
MULE’ ROSSELLA






SI
PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI


Trattamenti interessati 
ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere
Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni
Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Accesso non autorizzato


Misura
  Assegnazione di parole chiave che rispondono ai requisiti di sicurezza e che sono modificate

                           con i tempi e le modalità previsti dal Codice 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato
BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI
MULE’ ROSSELLA






SI
PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Accesso non autorizzato


Misura
  Custodia dei supporti in contenitori sigillati 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI
MULE’ ROSSELLA






SI
PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
PERSONALE

Predisposizione di bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO


Accesso non autorizzato


Misura
  Disattivazione delle credenziali di autenticazione in caso di perdita di qualità dell’incarico 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accesso non autorizzato


Misura
  Individuazione del profilo di autorizzazione anteriormente all’inizio del trattamento 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accesso non autorizzato


Misura
   Istruzioni in merito all’accesso agli archivi 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accesso non autorizzato

Misura
Istruzioni in merito alla protezione dello strumento elettronico in caso di assenza temporanea            durante le sessioni di lavoro 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Carenza di consapevolezza, disattenzione, incuria o indisponibilità

Misura
  Adozione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia ed il ripristino della  

                           disponibilità dei dati 

STATO

Nome 
                                                  




Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Carenza di consapevolezza, disattenzione, incuria o indisponibilità

Misura
  Formazione, periodica e in occasioni di cambiamenti di mansione o di introduzione di nuovi 

                            strumenti per il trattamento dei dati e la loro protezione 

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Carenza di consapevolezza, disattenzione, incuria o indisponibilità

Misura
   Istruzioni finalizzate al controllo e alla custodia dei documenti contenenti i dati personali per
l’intero ciclo necessario allo svolgimento delle operazioni di trattamento senza l’ausilio di        strumenti elettronici                   

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Carenza di consapevolezza, disattenzione, incuria o indisponibilità


Misura
   Procedura di verifica sull’operato degli incarichi                   

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Comportamenti sleali o fraudolenti

Misura
       Controllo degli accessi ai dati e programmi
                           
STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Comportamenti sleali o fraudolenti


Misura
       Definizione di responsabilità e sanzioni disciplinari
                           
STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità
VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Comportamenti sleali o fraudolenti


Misura
       Monitoraggio continuo delle sessioni di lavoro

                           
STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità
VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Errore materiale

Misura
  Definizione delle procedure di convalida delle operazioni a rischio nell’ambito 
                            dell’incarico  assegnato 

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Errore materiale


Misura
  Definizione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia e il ripristino dei dati                      

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Errore materiale


Misura
   Formazione professionale

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Sottrazione di credenziali di autenticazione


Misura
  Aggiornamento periodico delle credenziali di autenticazione 

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO

Sottrazione di credenziali di autenticazione


Misura
  Istruzioni in merito alla segretezza e alla custodia delle credenziali di autenticazione  

STATO

Nome 
                                                  



       Attiva     Da attivare entro   Incaricato

BERTINATO GIOVANNA






SI

BOLIS EMANUELA






SI

BRUTTOMESSO LUCIA






SI

CAPUTO LUIGI







SI

CARACCIOLO CARMELA






SI

CASSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CRED.COOP.


SI

CATTANI ADRIANA






SI

CELIN MIRCO







SI

CHIRIACO FRANCESCO






SI

DALL’OSTO IDA







SI

DI GIACOMO SIEVA






SI

FABBRIS FLAVIA






SI

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE


SI
INFOSCHOOL SRL






SI

LONGO BERNARDO






SI

LORA FRANCARITA






SI

MENEGUZZO ALESSANDRA





SI

MULE’ ROSSELLA






SI

PISCOPO EUGENIO






SI

POLONIO NADIA







SI

QUAGLI PIERLUIGI






SI

RAVENDA TERESA






SI

ROBERTO LORENZA






SI

ROMANO LUIGI







SI

RONCARI MARCO






SI

RUBBO ERMINIA






SI

SPEROTTO ANTONELLA






SI

STOCCO ANTONELLA






SI

TECCHIO BEATRICE






SI

ZAMBON MARTA






SI

ZORZANELLO MARCELLINA





SI
Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione
RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Categoria

STRUMENTI
Accessi esterni non autorizzati


Misura
  Disattivazione delle credenziali di autenticazione nel caso di inutilizzo per sei mesi 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Francarita


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accessi esterni non autorizzati


Misura
  Distruzione di tutti i supporti removibili non utilizzati 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accessi esterni non autorizzati


Misura
   Presenza di un sistema di autenticazione delle credenziali per tutti gli accessi agli archivi elettronici

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accessi esterni non autorizzati


Misura
  Utilizzo di un sistema Firewall 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Azione di virus informatici o di programmi suscettibili di recare danno


Misura
   Aggiornamento periodico dei programmi antivirus 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Azione di virus informatici o di programmi suscettibili di recare danno


Misura
   Aggiornamento periodico dei programmi per elaborare contro la vulnerabilità dei dati 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Azione di virus informatici o di programmi suscettibili di recare danno


Misura
   Utilizzo di un sistema antivirus 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Intercettazione di informazioni in rete

Misura
   Controlli periodici sul sistema di protezione nella trasmissione dei dati 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Intercettazione di informazioni in rete


Misura
   Sistema di protezione dei dati trasmessi: Crittografia e/o Cifratura e/o Certificato digitale e/o ID 


   digitale

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti


Misura
   Controllo sull’operato degli addetti alla manutenzione 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti


Misura
   Definizione di procedure per le copie di sicurezza, la loro custodia  e il ripristino dei dati 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti


Misura
   Istruzioni organizzative e tecniche per la custodia dei supporti removibili su cui sono memorizzati i dati 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNN, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti


Misura
   Manutenzione programmata degli strumenti 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Malfunzionamento, indisponibilità o degrado degli strumenti


Misura
   Sistemi UPS o generatori di corrente che garantiscono la continuità elettrica 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Spamming o tecniche di sabotaggio


Misura
   Aggiornamento periodico del filtro anti-spam 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Spamming o tecniche di sabotaggio


Misura
   Aggiornamento periodico del sistema Firewall 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Spamming o tecniche di sabotaggio


Misura
   Controllo degli accessi a siti internet non sicuri – Protezione della posta elettronica 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Spamming o tecniche di sabotaggio


Misura
   Utilizzo  di un filtro anti-spam 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Spamming o tecniche di sabotaggio


Misura
   Utilizzo di un sistema Firewall 

STATO

Nome 
                                                  

        Attiva     Da attivare entro   Incaricato

PC DSGA    

Tecchio Beatrice


SI

AMMINISTRAZIONE
Fabbris Flavia


SI

AA02


Cusano Mariangela

SI

AA04                                 Zambon Marta


SI

AA05                                 Zorzanello Marcellina

SI

PRESIDE

Sperotto Antonella

SI

MAGAZZINO1                Bruttomesso Lucia

SI

PROTOCOLLO                Cattani Adriana


SI

DIDATTICA1

Dall’Osto Ida


SI

DIDATTICA2                   Lora Franca


SI

SERVER-SEGIIS       
AXIOS



SI

NASIIS


NAS (Unità di Archiviazione)
SI

REGISTRO PERSONALE ATA Rilevazione

SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Categoria

CONTESTO FISICO - AMBIENTALE

Accessi  non autorizzati  a locali/reparti ad accesso ristretto


Misura
  Registrazione degli accessi

STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accessi  non autorizzati  a locali/reparti ad accesso ristretto


Misura
  Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione

STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO
Accessi  non autorizzati  a locali/reparti ad accesso ristretto


Misura
  Vigilanza dei locali/reparti

STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 

Errori umani nella gestione della sicurezza fisica


Misura
   Adozione delle misure di sicurezza previste dal D. Lgs n. 626 del 19/09/1994


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 

Errori umani nella gestione della sicurezza fisica


Misura
   Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Errori umani nella gestione della sicurezza fisica


Misura
   Vigilanza dei locali/reparti


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Eventi distruttivi, naturali o artificiali, nonché dolosi, accidentali o dovuti ad incuria


Misura
   Custodia in armadi/contenitori blindati e/o ignifughi dei dati e delle copie di sicurezza


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Eventi distruttivi, naturali o artificiali, nonché dolosi, accidentali o dovuti ad incuria


Misura
   Piano di disaster recovery

STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci
Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Eventi distruttivi, naturali o artificiali, nonché dolosi, accidentali o dovuti ad incuria


Misura
   Sistema antincendio


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI
Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Guasto ai sistemi complementari


Misura
   Sistemi UPS o generatori di corrente che garantiscono la continuità elettrica


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali
PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Sottrazione di strumenti contenenti dati


Misura
   Custodia in armadi/contenitori blindati e/o ignifughi dei dati e delle copie di sicurezza


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE

Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci
Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Sottrazione di strumenti contenenti dati


Misura
   Sistemi di allarme e/o di sorveglianza antintrusione

STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 


Sottrazione di strumenti contenenti dati


Misura
   Vigilanza dei locali/reparti


STATO

Nome 
                                                  

        
                      Attiva     Da attivare entro   Incaricato

ARCHIVIO – sede di Montecchio Maggiore



SI

LOCALE SERVER - sede di Montecchio Maggiore 



SI

PRESIDENZA - sede di Montecchio Maggiore 



SI

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - sede di Montecchio Maggiore 

SI

SEGRETERIA DIDATTICA - sede di Montecchio Maggiore


SI

UFFICIO DSGA - sede di Montecchio Maggiore



SI

VICEPRESIDENZA - sede IPSC 





SI

VICEPRESIDENZA – sede IPSIA





SI

Trattamenti interessati

ALUNNI 3^ AREA + PERSONALE INTERNO ED ESTERNO

ALUNNI, PERSONALE, PROTOCOLLO

ARCHIVIO PERSONALE INSEGNANTI E ATA, BILANCIO, CONTABILITA’ ALUNNI, DATI ALUNNI

Gestione contabile delle quote sociali

PERSONALE
Predisposizione dei verbali delle assemblee dei soci

Predisposizione dei verbali delle riunioni del consiglio direttivo e relative deliberazioni

Predisposizione dei bilanci e rendiconti annuali dell’associazioni

Raccolta dei dati anagrafici dei clienti

RACCOLTA DEI DATI ANAGRAFICI DEI FORNITORI

Raccolta dei dati relativi alle donazioni e alle oblazioni ricevute

Raccolta e fascicolazione di tutti i dati e la documentazione inerenti il rapporto di lavoro – collaborazione

RACCOLTA ED ARCHIVIAZIONE DELLA CORRISPONDENZA

Registrazione delle iscrizioni, annotazioni e cancellazioni relative ai soci

Rilevazione delle presenze giornaliere

Selezione ed archiviazione curricula

Tenuta della contabilità economico/finanziario dell’associazioni

Tenuta della propria contabilità

VERBALI, CERTIFICAZIONI, PROTOCOLLO RISERVATO 

Categoria                      ALTRI


Nessuno

ALLEGATO C     ELENCHI ARCHIVI CARTACEI SEDE   ITC  - Piazzale Collodi
SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

DATI:  Comuni e sensibili giudiziari
N. 2 armadi in metallo ante scorrevoli con serratura

Armadio n. 1 (Fascicoli personali docenti ed ATA di ruolo)

Armadio n. 2 (Assenze/Ferie ATA e docenti – Incarichi ATA – Documenti per la gestione del personale 
                       Graduatorie varie personale ATA e docenti)
N. 2 classificatori con serratura

Classificatore n. 1 (Fascicoli personali docente e ATA neo immessi in ruolo – prestampati vari – 

                               organici)

Classificatore n. 2 (Fascicoli personali ATA e docenti a tempo determinato)

PERSONALE ATA che ha accesso ai documenti:
Fabbris Flavia

Ruolo

Cusano Mariangela

Incarico annuale

Zorzanello Marcellina
Incarico annuale

Zambon Marta

Incarico annuale

Longo Bernardo 

Incarico temporaneo
SEGRETERIA DIDATTICA
DATI:  Comuni e sensibili 
N. 4 armadi in metallo con serratura

Armadio n. 1 (Fascicoli personali alunni anno scolastico corrente)

Armadio n. 2 (Relazioni finali e programmazione – Fascicoli personali alunni diplomati anni precedenti 

                        Iscrizioni alunni)
Armadio n. 3 (Registri verbali di classe e dipartimento – Registri e pratiche infortuni – Rilevazioni e 

                        Statistiche alunni)

Armadio n. 4 (3^Area alunni – Gite – Pratiche privacy e sicurezza)
N. 2 classificatori con serratura

Classificatore n. 1 (Archivio protocollo anno corrente, fascicoli personali alunni trasferiti e ritirati anno

                               corrente)

Classificatore n. 2 (Archivio protocollo anno precedente, fascicoli personali alunni trasferiti e ritirati

        anno corrente)

AULA MAGNA

DATI: Comuni e sensibili
Classificatore n. 3 (Archivio protocollo storico)

PERSONALE ATA che ha accesso ai documenti:
Cattani Adriana

Ruolo

Bruttomesso Lucia

Incarico annuale
Dall’Osto Ida


Incarico annuale

Lora Francarita

Incarico annuale

UFFICIO D.S.G.A.
DATI:  Comuni e sensibili
N. 2 armadi in metallo con serratura

Armadio n. 1 (Bilancio, Edilizia scolastica, Verbali Consiglio d’Istituto, Sicurezza)

Armadio n. 2 (Contabilità: Bilancio, Mandati e Reversali anno corrente ed anno precedente)
PERSONALE ATA che ha accesso ai documenti:
Tecchio Beatrice

Ruolo

Cusano Mariangela 

Incarico annuale
UFFICIO  PRESIDENZA
DATI:  Comuni, sensibili e giudiziari
N. 2 armadi di cui uno in metallo ed uno in legno con serratura
Armadio n. 1 in metallo / cassaforte (Protocollo riservato, fascicoli personali alunni H, verbali

                                                            commissioni varie, diplomi)

Armadio n. 2 in legno  (Verbali consigli di classe, Materiale vario Progetti in corso
Classificatore n. 1 (Fascicoli personali insegnanti/Ata dipendenti non più in servizio)
PERSONALE che ha accesso ai documenti:
Sperotto Antonella 

Dirigente Scolastico Titolare

Tecchio Beatrice

Ruolo

Fabris Flavia


Ruolo

Zorzanello Marcellina
Incarico annuale

Cusano Mariangela

Incarico annuale

Longo Bernando

Incarico temporaneo

Bruttomesso Lucia

Incarico annuale

Cattani Adriana

Ruolo

Dall’Osto Ida


Incarico annuale

Lora Francarita

Incarico annuale

CORRIDOIO ADIACENTE ALLA PRESIDENZA
DATI:  Comuni, sensibili e giudiziari 
N. 1 armadio in metallo (Fascicoli personali insegnati/Ata dipendenti non più in servizio)
PERSONALE che ha accesso ai documenti:
Sperotto Antonella 

Dirigente Scolastico Titolare

Tecchio Beatrice

Ruolo

Fabris Flavia


Ruolo

Zorzanello Marcellina
Incarico annuale

Cusano Mariangela

Incarico annuale

Longo Bernando

Incarico temporaneo

Bruttomesso Lucia

Incarico annuale

Cattani Adriana

Ruolo

Dall’Osto Ida


Incarico annuale

Lora Francarita

Incarico annuale

LOCALI SEMINTERRATO CHIUSI  A CHIAVE

DATI:  Comuni, sensibili 
ARCHIVIO STORICO (Registri di classe, registri docenti, compiti, verifiche, fascicoli personali alunni, 

  contabilità finanziaria anni precedenti, registro degli stipendi)
PERSONALE ATA che ha accesso ai documenti:
Sperotto Antonella 

Dirigente Scolastico Titolare

Tecchio Beatrice

Ruolo

Fabris Flavia


Ruolo

Zorzanello Marcellina
Incarico annuale

Cusano Mariangela

Incarico annuale

Longo Bernando

Incarico temporaneo

Bruttomesso Lucia

Incarico annuale

Cattani Adriana

Ruolo

Dall’Osto Ida


Incarico annuale

Lora Francarita

Incarico annuale

Tutti i locali sono dotati di antifurto ed all’esterno di telecamere a circuito chiuso.

DISCIPLINARE TECNICO INTERNO

AI SENSI DEL D. LGS. 196/03 PER FINI FORMATIVI ED INFORMATIVIIN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
Utilizzo della strumentazione

E’ vietato installare sulla strumentazione hardware in uso, dispositivi fissi o removibili (ad esempio modem, chiavi USB, ecc.) qualora ciò non risulti espressamente richiesto ed autorizzato dalla Società. A tal proposito la Società si riserva di eliminare qualsiasi elemento hardware la cui installazione non sia stata appositamente prevista o autorizzata.

In caso di allontanamento dalla propria postazione hardware, è fatto obbligo al dipendente di attivare la funzione salva-schermo protetto da password.

Qualora fossero necessarie modifiche alle configurazioni impostate sul PC in uso, occorre darne comunicazione al Sig. CAPUTO LUIGI.

Accesso ed uso dei sistemi
Il dipendente si connette alla rete tramite autenticazione univoca (login e password) personale. Le credenziali di autenticazione alla rete o al PC devono essere custodite e preservate dalla conoscibilità di colleghi o soggetti esterni alla Società. Le password non devono essere mai annotate password in chiaro, né su supporto cartaceo né su supporto informatico.

I requisiti minimi di complessità delle password sulla base della vigente normativa privacy sono:

- redazione con caratteri maiuscoli e/o minuscoli;

- composizione con inclusione di simboli e/o numeri e/o punteggiatura e/o lettere;

- caratteri non inferiori ad 8 (ad eccezione dei sistemi operativi che non supportano tali requisiti);

- password non riconducibile facilmente all’identità del soggetto che la gestisce: non dovrà quindi essere basata su informazioni personali, riferimenti famigliari o comunque dati inerenti direttamente al soggetto titolare di password medesima.

Qualora l’intestatario della password ritenga che un soggetto non autorizzato possa essere venuto a conoscenza della propria password, dovrà provvedere immediatamente a cambiarla dandone comunque comunicazione alla sig.ra TECCHIO BEATRICE.
Il dipendente ha l’obbligo di non alterare la funzione cambio password che obbliga a modificare la password con cadenza trimestrale/semestrale.

Installazione dei programmi
Sui PC in uso non possono assolutamente essere installati che non siano ufficialmente forniti dal MIUR, INFOSCHOOL.

L’utilizzo di altri software, a puro uso didattico o gestione del personale, come MEDIASOFT, deve essere preventivamente autorizzato dal Dirigente Scolastico
La società ricorda all’utilizzatore che costituiscono illecito penale l’illecita duplicazione o riproduzione di software, ai sensi della legge sul diritto d’autore n. 633.

Utilizzo supporti magnetici e dati
E’ obbligatorio conservare, custodire e controllare i supporti informatici removibili contenenti dati, informazioni, notizie o immagini di attinenza aziendale, affinché nessun soggetto terzo ne prenda visione o possesso.

Qualsiasi file estraneo all’attività lavorativa o non autorizzato espressamente, non può, nemmeno in via temporanea, essere salvato sul PC in uso del dipendente.

Utilizzo rete esterna (internet)
E’ fatto divieto memorizzare dalla rete documenti, file o dati comunque non attinenti lo svolgimento delle attività aziendali, in particolare:

non è consentito navigare in siti non attinenti allo svolgimento delle mansioni assegnate;

non è consentita l’effettuazione di ogni genere di transazione finanziaria, incluse le operazioni di remote banking, acquisti on-line e simili, salvo nei casi direttamente autorizzati dal DIRIGENTE SCOLASTICO e normali procedure di acquisto;

è vietata ogni forma di registrazione a siti i cui contenuti non siano legati all’attività lavorativa;

non è permessa la partecipazione, per motivi non professionali, a Forum, l’utilizzo di chat line, di bacheche elettroniche e le registrazioni in guest book anche utilizzando pseudonimi (o nicknames) potendo esporre a rischi di sicurezza la rete aziendale;

Eventuali attivazioni di controlli specifici saranno preventivamente notificate.

Utilizzo del fax
Si raccomanda di non lasciare documenti incustoditi presso le postazioni di fax all’atto dell’invio.

Qualora il dipendente sia prossimo a ricevere atti contenenti dati o informazioni riservate via fax, avrà cura di monitorare la postazione fax e preservare limitatamente alle oggettive possibilità la conoscibilità di tali dati o informazioni, da parte di terzi non autorizzati.

Utilizzo della posta elettronica
Le caselle di posta elettronica date in uso al dipendente sono destinate ad un utilizzo di tipo aziendale.

Non è consentito inviare o memorizzare messaggi (interni ed esterni) di natura oltraggiosa e/o discriminatoria per sesso, lingua, religione, razza, origine etnica, opinione e appartenenza sindacale e/o politica, o che costituiscono comunque condotta illecita.

Non è consentito l’utilizzo dell’indirizzo di posta elettronica aziendale per la partecipazione a dibattiti, Forum e newsletter o mail-list non attinenti l’attività lavorativa.

In caso di assenza, al dipendente sono posti a disposizione apposite funzioni di sistema che consentano di inviare automaticamente messaggi di risposta.

E’ fatto divieto di divulgare le notizie, i dati e qualsiasi altra informazione appresa in occasione della ricezione o invio di posta elettronica, in quanto coperte dal segreto  professionale cui sono tenuti i dipendenti in ottemperanza agli obblighi di fedeltà e correttezza.

La posta elettronica diretta all’esterno della rete informatica aziendale può essere intercettata da estranei e, dunque, è preferibile non usarla per inviare documenti di lavoro “Strettamente Riservati”.

I messaggi di posta elettronica saranno memorizzati seguendo le seguenti procedure e tempistiche: GIORNALMENTE NELL’APPOSITA CARTELLA.

I soggetti autorizzati a seguire le procedure di cui al punto precedente, sono determinati secondo il seguente criterio: PERSONA ADDETTA O IN SUA ASSENZA LA PERSONA CHE VIENE INCARICATA DAL D.S.G.A..

Gestione, conservazione e controllo dei dati informatici
E’fatto divieto applicare sistemi di crittografia, codificazione e simili ai dati se non espressamente richiesto dalla Società secondo la tipologia di dato o documento.

Segreto professionale
Il dipendente non può divulgare, pubblicare o comunicare in alcun modo a terzi, direttamente o indirettamente, in toto o in parte, le informazioni apprese in occasione dello svolgimento delle mansioni per le quali è stato assunto dalla Società, né potrà usarle, sfruttarle o disporne in proprio o tramite terzi.

Riservatezza dei dati
Premesso  che per Informazioni Riservate si intendono tutte le informazioni di qualsivoglia natura riferite o apprese in occasione dello svolgimento di mansioni per le quali il soggetto è stato assunto dalla Società, il dipendente si impegna a considerare le Informazioni Riservate come strettamente private e riservate e ad adottare tutte le misure necessarie per non pregiudicare la riservatezza di tali informazioni.

Il dipendente si impegna ad utilizzare le Informazioni Riservate unicamente allo scopo di effettuare lo svolgimento dell’attività cui è preposto e di conseguenza a non usare tali informazioni in alcun modo che arrechi danno alla Società, né per alcun altro scopo di qualsiasi natura.
Gli impegni di cui al presente capo non proibiscono di comunicare Informazioni Riservate:

a) ad amministratori e dipendenti, anche di società nostre controllate, avvocati, revisori, banche o altri nostri consulenti ai quali la conoscenza di tali informazioni è necessaria al fine dell’espletamento di attività funzionali alla Società;

b) a soggetti diversi da quelli specificati alla precedente lettera a), qualora ciò sia stato autorizzato dalla Società.

L’obbligo di riservatezza non è applicabile in caso di Informazioni Riservate:

a) che al momento in cui vengono rese note siano di pubblico dominio;

b) che diventino di pubblico dominio dopo essere state rese note per causa non imputabile al dipendente.

L’impegno di riservatezza di cui al presente capo si protrarrà anche dopo la cessazione del rapporto di lavoro e sino a quando le informazioni in oggetto non saranno rese di pubblico dominio.

Applicazione ed interpretazione del presente regolamento
Per qualsiasi dubbio relativo all’applicazione pratica o all’interpretazione del presente regolamento, il dipendente può rivolgersi al Dirigente Scolastico SPEROTTO ANTONELLA.

Disciplina deroghe e modifiche del presente regolamento
Qualora al presente regolamento la Società intenda apporre modifiche, queste saranno applicate dandone conoscenza immediata ai dipendenti.

I.I.S. “SILVIO CECCATO” DI MONTECCHIO MAGGIORE

PIAZZALE COLLODI N. 7

36075  MONTECCHIO MAGGIORE (VI)

	REGISTRO DELLE REVISIONI AL DOCUMENTO PROGRAMMATICO SULLA SICUREZZA

	N.
	DATA
	DESCRIZIONE  DELLA REVISIONE
	MOTIVO DELLA REVISIONE

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


K – 3^ AREA 						Responsabile TECCHIO BEATRICE








1001003 – Anagrafica fornitori 				Responsabile TECCHIO BEATRICE





1001005 – Archivio dipendenti - collaboratori 				Responsabile 








X – INFOSCHOOL SRL					Responsabile TECCHIO BEATRICE





X – INFOSCHOOL SRL					Responsabile TECCHIO BEATRICE





X – INFOSCHOOL SRL					Responsabile TECCHIO BEATRICE





X – INFOSCHOOL SRL	 				Responsabile TECCHIO BEATRICE

















M – M.S.W. MEDIASOFT					Responsabile TECCHIO BEATRICE








1001004 – REGISTRO PRESENZE DIPENDENTI	Responsabile CHIRIACO Francesco








J – sito scuola (http://www.iismontecchio.it)		Responsabile Chiriaco Francesco



































DOCUMENTO PROGRAMMATICO 





SULLA SICUREZZA





Ai sensi dell’art. 34 lett. g) del D.L.gs 196/2003


























Montecchio Maggiore, li 





Prot. n.  1764 /A18 del   27 marzo 2010






































A – CERTIFICAZIONE ALUNNI DIVERSAMENTI	Responsabile TECCHIO BEATRICE


       ABILI





1001007 – CORRISPONDENZA	         		          Responsabile TECCHIO BEATRICE





















































F – DOCUMENTI RISERVATI				Responsabile TECCHIO BEATRICE    





A  – DOSSIER ALUNNI		         		          Responsabile TECCHIO BEATRICE





C – DOSSIER PERSONALE				Responsabile TECCHIO BEATRICE





V – PERSONALE ALUNNI CONTABILITA’              


       ANNI PRECENDENTI	        		          Responsabile TECCHIO BEATRICE





ITC – SOSTEGNO VICEPRESIDENZA			Responsabile TECCHIO BEATRICE





IPSIA – SOSTEGNO VICEPRESIDENZA 	          Responsabile TECCHIO BEATRICE





IPSC – SOSTEGNO VICEPRESIDENZE		Responsabile TECCHIO BEATRICE





CASSSA RURALE ARTIGIANA DI BRENDOLA CREDITO COOPERATIVO





INFOSCHOOL SRL





Descrizione sintetica degli interventi    Classi di incarico o tipologie di       Tempi previsti


formativi                                                  incaricati interessati
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